ПОДГОТОВКА ДАННЫХ С ЦЕНОВОЙ ИНФОРМАЦИЕЙ
ПО МЕМОРАНДУМАМ. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
Прайс-листы представляются в формате MS-Excel (образец представлен в Приложении «Образец для заполнения», размещенном на сайте gtk.gov.by). Один прайс-лист должен представлять собой один файл в формате MS-Excel. 
Файл состоит из двух таблиц (данные таблицы располагаются последовательно, без пропуска строк на одном листе файла):
Таблица 1

	Название фирмы
	Товарная марка
	Название списка

	
	
	


Таблица 2

	Краткое название товара
	Код ТНВЭД

(4 цифры)
	Товарная модель
	Товарный артикул
	Цена единицы товара
	Цена со скидкой
	Код валюты

(3 цифры)
	Код валюты (3 буквы)
	Код условия поставки

(3 буквы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Название пункта поставки
	Дата начала цен
	Дата завершения цен
	Скидка (проценты)
	УНН импортера
	Назва-ние импор-тера
	Код единицы измерения

(3 цифры)
	Описание товара (по-русски)
	Описание товара (по-англ.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


В одном прайс-листе может быть указан только один код условия поставки и одна дата начала цен для всех товаров (поля «Код условия поставки» и «Дата начала цен»). При наличии нескольких условий поставки, либо дат начала действия цен, для каждого кода и даты заполняется отдельный прайс-лист. Дублирование артикулов в одном прайс-листе не допускается.
Голубым цветом отмечены столбцы, данные которых допускают только одно значение. Зеленым цветом отмечены столбцы, данные которых допускают несколько значений, перечисляемых с использованием в качестве разделителя символа «;» (точка с запятой).
В Таблице 1 указываются сведения о названии компании-производителя товара и наименовании товарной марки (рис.1). Поле «Название списка» не заполняется.

	Название фирмы
	Товарная марка
	Название списка

	LG Electronics Inc.
	LG
	


Рис.1.  Образец заполнения таблицы 1
Таблица 2 предназначена для представления информации о товарах. Данная таблица заполняется построчно для каждого наименования товара (модели либо артикула). В первой записи указывается вся информация. В последующем заполняются только те поля, значения которых изменяются.
Пример: Рис. 2 «Пример заполнения таблицы 2» 
Стоимость моделей  телевизоров К1, К2 и К3 должна быть указана в долларах США (цифровой код валюты «840»,  буквенный код валюты «USD»), а модели К4 в российских рублях (код валюты «643», буквенный код валюты «RUB»). Для корректного заполнения таблицы, достаточно указать цифровой и буквенный коды валюты только для первой записи группы, т.е. модели «К1». Заполнение аналогичных сведений для моделей «К2» и т.д. не требуется. В четвертой записи содержатся уже новые сведения о цифровых и буквенных  кодах валюты, отличной от указанной ранее, поэтому данные поля для товарной модели K4 необходимо заполнить новыми значениями «643» и «RUB». В случае, если для всех товаров валюта, пункты поставки, код ТНВЭД, импортеры одинаковы, достаточно указать данные сведения только в первой записи, заполнение данных полей в последующих записях не обязательно. Если разным импортерам предлагаются разные виды скидок (процентная или фиксированная цена ниже базовой), то в данном случае представляются два различных прайс-листа.
	Краткое название товара
	Код ТНВЭД

(4 цифры)
	Товарная модель
	Товарный артикул
	Цена единицы товара
	Цена со скидкой
	Код валюты

(3 цифры)
	Код валюты (3 буквы)
	Код условия поставки

(3 буквы)

	Телевизор
	8528
	K1
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	840
	USD
	FCA

	
	
	K2
	
	888,88
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	…

	
	
	K4
	
	666,66
	
	643
	RUB
	


	Название пункта поставки
	Дата начала цен
	Дата завершения цен
	Скидка (проценты)
	УНП импортера
	Назва-ние импор-тера
	Код единицы измерения

(3 цифры)
	Описание товара (по-русски)
	Описание товара (по-англ.)

	Hamina; Humburg
	01.01.2016
	31.12.2016
	5;5
	111111111; 222222222
	ХХХХ;
НННН

	796
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	…
	
	…
	
	…
	

	Ruza
	
	
	5;10
	111111111; 222222222
	ХХХХ;

НННН
	
	
	


Рис.2.  Пример заполнения таблицы 2

Правила заполнения полей
Поле «Краткое название товара»:
· обязательно для заполнения;
· содержит краткое название товара на русском/ английском языке;

· указывается в первой записи группы идентичных товаров, т.е. если подряд располагаются модели телевизоров, то слово «Телевизор», достаточно указать один раз в первой записи (пример рис. 2).
Поле «Код ТНВЭД»:
· обязательно для заполнения;
· содержит код товара в соответствии с ТН ВЭД ЕАЭС;

· указывается в первой записи группы идентичных товаров (пример рис. 2);

· код товара состоит как минимум из 4 цифр.
Поле «Товарная модель»:

· содержит модель товара или пустое;

· указывается в каждой записи (пример рис. 2);

· если модель товара в прайс-листе содержит уточнение в виде цвета модели, частоты в килогерцах и т.п., то это уточнение желательно перенести в поле «Описание товара» (по-русски или по-английски).

Поле «Товарный артикул»:

· содержит артикул товара или пустое;
· указывается в каждой записи (пример рис. 2);

· одно из полей «Товарная модель» либо «Товарный артикул» должны быть заполнены в обязательном порядке.

Поле «Цена единицы товара»:
· обязательно для заполнения;
· содержит базовую цену единицы товара;

· дробная часть отделяется символами «.» (точка), либо «,» (запятая).

Поле «Цена со скидкой»:

· содержит цену единицы товара со скидкой;

· если данное поле заполнено, то поле «Скидка» не заполняется;
· дробная часть отделяется символом «.» (точка), либо «,» (запятая).

Поле «Код валюты (3 цифры)»:
· обязательно к заполнению;

· содержит один цифровой код валюты  (см. Приложение 1).
Поле «Код валюты (3 буквы)»:

· обязательно к заполнению;

· содержит один буквенный код валюты (см. Приложение 1).
Поле «Код условия поставки (3 буквы)»:
· обязательно для заполнения;
· содержит один буквенный код условия поставки в соответствии с Инкотермс 2000 (см. Приложение 2);

· указывается в первой записи группы идентичных товаров (пример рис. 2).
Поле «Название пункта поставки»:
· обязательно для заполнения;
· содержит одно или несколько географических названий;

· указывается в первой записи группы идентичных товаров по условию поставки (пример рис. 1);

· в случае необходимости указания нескольких географических пунктов, следует названия разделять символом «;» (точка с запятой);
· названия указываются на русском или английском языке.
Поле «Дата начала цен»:
· обязательно для заполнения;

· содержит дату начала действия цен.
Поле «Дата завершения цен»:
· обязательно для заполнения;

· содержит дату завершения действия цен.

Поле «Скидка»:

· содержит скидку цены в процентах;
· если заполнено поле «Цена со скидкой», то поле «Скидка» не заполняется;
· указывается в первой записи группы идентичных товаров с одинаковым размером скидки (пример рис. 2);
· количество значений скидок должно быть равно количеству УНП импортеров, указанных в поле «УНП импортера»;
· значения разделены символом «;» (точка с запятой);

· дробная часть отделяется символами «.» (точка), либо «,» (запятая).

Поле «УНП импортера»:
· обязательно для заполнения;

· содержит одно или несколько УНП фирм-импортеров;

· указывается в первой записи группы идентичных товаров с одинаковым  размером скидки (пример рис. 2);

· значения разделены символом «;» (точка с запятой);

· указанные УНП импортеров, должны быть зарегистрированы в налоговых органах Республики Беларусь.
Пример:
Если в отношении модели телевизора «K1» для импортеров с УНП 111111111 и УНН 222222222 представляется скидка в размере 5%, то в поле «Скидка» следует указать «5;5», при этом поле «УНП импортера» должно быть заполнено соответственно «111111111; 222222222», т.е. первое значение «5» поля  «Скидка» соответствует первому значению «111111111» поля «УНП импортера» (пример рис. 2).
Поле «Название импортера»:
· обязательно для заполнения;

· содержит одно или несколько названий фирм-импортеров;

· количество названий фирм-импортеров равно количеству УНП импортеров, указанных в поле «УНП_импортера»;

· указывается в первой записи группы идентичных товаров с одинаковым размером скидки (пример рис. 2);

· названия разделены символом «;» (точка с запятой);

· названия указываются на русском языке.
Поле «Код единицы измерения (3 цифры)»:
· обязательно для заполнения;

· содержит трехзначный код единицы измерения товара (см. Приложение 3);

· указывается в первой записи группы идентичных товаров с одинаковой единицей измерения (пример рис. 2).
Поле «Описание товара (по-русски)»:
· не заполняется если заполнено поле «Описание товара (по-английски)»;
· указываются на русском языке основные характеристики достаточные для проведения классификации товаров: материл, из которого изготовлен товар, размер, плотность материала, структура покрытия и иные характеристики, влияющие на классификацию товаров.
· указывается в первой записи группы идентичных товаров (пример рис. 2).
Поле «Описание товара (по-английски)»:

· не заполняется если заполнено поле «Описание товара (по-русски)»;

· указываются на английском языке основные характеристики достаточные для проведения классификации товаров: материл, из которого изготовлен товар, размер, плотность материала, структура покрытия и иные характеристики, влияющие на классификацию товаров.

· указывается в первой записи группы идентичных товаров (пример рис. 2).
Обращаем внимание, что для корректной работы программного комплекса, при декларировании товаров заявленные данные должны быть идентичны информации, представленной в электронном прайс-листе (в особенности поля «Товарная марка», «Товарная модель», «Артикул», «Условия поставки»).
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Классификатор валют (наиболее используемые коды)
Приложение 23

к Решению Комиссии
Таможенного союза
от 20 сентября 2010 г. № 378
(в редакции Решения Коллегии
Евразийской экономической комиссии
от 25 февраля 2014 г. № 27)

	Код валюты       (3 цифры)
	Код валюты       (3 буквы)
	Название
	Name

	643
	RUB
	Российский рубль
	Russian ruble

	840
	USD
	Доллар США
	USA dollar

	933
	BYN
	Белорусский рубль
	Byelorussian ruble

	978
	EUR
	Евро
	Euro


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Классификатор условий поставки
Приложение 13

к Решению Комиссии Таможенного союза
от 20 сентября 2010 г. № 378

	Код условия поставки
	Наименование условия поставки
	Название географического пункта

	EXW
	ФРАНКО-ЗАВОД
	Местонахождение завода

	FCA
	ФРАНКО-ПЕРЕВОЗЧИК
	Указанное место

	FAS
	СВОБОДНО ВДОЛЬ БОРТА СУДНА
	Указанный порт погрузки

	FOB
	СВОБОДНО НА БОРТУ СУДНА
	Указанный порт погрузки

	CFR
	СТОИМОСТЬ И ФРАХТ
	Указанный порт назначения

	CIF
	СТОИМОСТЬ, СТРАХОВАНИЕ И ФРАХТ
	Указанный порт назначения

	CPT
	ПЕРЕВОЗКА ОПЛАЧЕНА ДО...
	Указанное место назначения

	CIP
	ПЕРЕВОЗКА И СТРАХОВАНИЕ ОПЛАЧЕНЫ ДО...
	Указанное место назначения

	DAF
	ФРАНКО-ГРАНИЦА
	Указанное место

	DES
	ПОСТАВКА С СУДНА
	Указанный порт назначения

	DEQ
	ПОСТАВКА С ПРИСТАНИ
	Указанный порт назначения

	DDU
	ПОСТАВКА БЕЗ ОПЛАТЫ ПОШЛИНЫ
	Указанное место назначения

	DDP
	ПОСТАВКА С ОПЛАТОЙ ПОШЛИНЫ
	Указанное место назначения

	XXX
	ИНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ
	Описание условий поставки, приведенное в контракте

	DAT
	ПОСТАВКА НА ТЕРМИНАЛЕ
	Указанный терминал

	DAP
	ПОСТАВКА В ПУНКТЕ
	Указанный пункт


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Классификатор единиц измерения

Приложение 15

к решению Комиссии 
Таможенного союза
от 20 сентября 2010 г. № 378
	Код
	Наименование
	Условное обозначение

	166
	КИЛОГРАММ
	КГ

	797
	СТО ШТУК
	100 ШТ.

	246
	1000 КИЛОВАТТ-ЧАС
	1000 КВТ·Ч

	130
	1000 ЛИТРОВ
	1000 Л

	114
	1000 КУБИЧЕСКИХ МЕТРОВ
	1000 М3

	798
	ТЫСЯЧА ШТУК
	1000 ШТ.

	163
	ГРАММ
	Г

	306
	ГРАММ ДЕЛЯЩИХСЯ ИЗОТОПОВ
	Г Д/И

	162
	МЕТРИЧЕСКИЙ КАРАТ(1 КАРАТ=2·10(–4) КГ
	КАР

	845
	КИЛОГРАММ СУХОГО НА 90 % ВЕЩЕСТВА
	КГ 90 % С/В

	841
	КИЛОГРАММ ПЕРОКСИДА ВОДОРОДА
	КГ Н2О2

	852
	КИЛОГРАММ ОКСИДА КАЛИЯ
	КГ К2О

	859
	КИЛОГРАММ ГИДРОКСИДА КАЛИЯ
	КГ КОН

	861
	КИЛОГРАММ АЗОТА
	KГ N

	863
	КИЛОГРАММ ГИДРОКСИДА НАТРИЯ
	KГ NаOH

	865
	КИЛОГРАММ ПЯТИОКИСИ ФОСФОРА
	КГ Р2О5

	867
	КИЛОГРАММ УРАНА
	КГ U

	305
	КЮРИ
	КИ

	112
	ЛИТР
	Л

	831
	ЛИТР ЧИСТОГО (100 %) СПИРТА
	Л 100 % СПИРТА

	006
	МЕТР
	М

	055
	КВАДРАТНЫЙ МЕТР
	М2

	113
	КУБИЧЕСКИЙ МЕТР
	М3

	715
	ПАРА
	ПАР

	185
	ГРУЗОПОДЪЕМНОСТЬ В ТОННАХ
	Т ГРП

	796
	ШТУКА
	ШТ.
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